REGULAMIN ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI
CZASU POBYTU DZIECKA
W PRZEDSZKOLACH W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM W
PUDLISZKACH Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI

§1

Definicje

. Adres poczty elektronicznej Placowki: przekazany Uzytkownikowi adres e-mail
Placowki( intendent@sppudliszki.edu.pl) do kontaktu, przy nawigzywaniu stosunku
prawnego pomigdzy Placéwka z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka, w zakresie
uczeszczania dziecka lub dzieci do Placowki.

. Placowka - (Zespol Szkolno- Przedszkolny w Pudliszkach z oddzialami
integracyjnymi: podmiot §wiadczacy opieke nad dzie¢mi w formie ztobka lub przedszkola,
do ktorego uczgszcza na podstawie odregbnego stosunku prawnego dziecko lub dzieci
podlegajace opiece rodzicowi/opiekunowi prawnemu dziecka.

Przedszkole- Przedszkole Samorzadowe w Pudliszkach i Przedszkole Publiczne w
Pudliszkach, wchodzace w sktad Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Pudliszkach z
oddzialami integracyjnymi. Mieszczace si¢ w trzech lokalizacjach.

Regulamin — niniejszy regulamin.

System — oprogramowanie, ktérego tworca jest podmiot trzeci, stuzace do kontaktu
pomigdzy Zespotem a rodzicami/opiekunami prawnymi dzieci, ktérego skltadnikiem jest
serwis internetowy zawierajacy hierarchiczny wuktad stron 1 ktorego okreslone
funkcjonalno$ci zostaja udostgpnione Uzytkownikowi przez Placowke na podstawie
Regulaminu w celu usprawnienia komunikacji i przeptywu informacji pomiedzy
Placowkami a Uzytkownikiem.

. Uzytkownik — osoba fizyczna (rodzic/opiekun prawny dziecka), ktora zawarta Umowg z
Placéwka.

. Dziecko- przedszkolak uczgszczajacy do Przedszkola Publicznego w Pudliszakach lub
Przedszkola Samorzadowego w Pudliszkach. Przedszkola wchodza w sklad Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Pudliszkach z oddzialami integracyjnymi zw. Placowka.

§2

Postanowienia ogolne

. Niniejszy Regulamin okre$la zasady udostgpniania funkcjonalnosci  Systemu
Uzytkownikowi oraz zasady korzystania z Systemu przez Uzytkownika.

. Placowka nieodptatnie udostepnia Regulamin w taki sposob, ktory umozliwia pozyskanie,
odtwarzanie i utrwalanie tresci Regulaminu, w formie elektronicznej, na swojej stronie
internetowej, o ktorej informuje Uzytkownika.

. Uzytkownik zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcego w Polsce prawa oraz
postanowien Regulaminu podczas korzystania z Systemu.



Placowka moze dokona¢ zmiany Regulaminu z waznych przyczyn takich jak:
wprowadzenie nowych rozwigzan organizacyjnych, technicznych lub technologicznych czy
koniecznos$¢ dostosowania Regulaminu do przepisow prawa.

Kontakt z Placowka mozliwy jest w szczegolnosci za posrednictwem dziennika Librus lub
na adres poczty elektronicznej Placowki.

§3

Korzystanie z Systemu

. Na podstawie Umowy Placéwka udostgpnia Uzytkownikowi funkcjonalnos$ci Systemu
stuzace do komunikacji i przeptywu informacji pomiedzy Uzytkownikiem a Placowka za
posrednictwem sieci Internet.

Podstawowe wymagania techniczne niezbedne do korzystania z Systemu to:

a) posiadanie urzadzenia komunikujacego si¢ z Internetem (komputer, telefon),

b) potaczenie z siecia Internet,

c) aktualna wersja przegladarki internetowe;.

Login 1 hasto dostgpu do Systemu nadawane sa Uzytkownikowi niezwlocznie po
zapoznaniu si¢ z Regulaminem.

Zabronione jest umieszczanie w Systemie tresci oraz materialow (w tym danych) mogacych
narusza¢ obowigzujace prawo, a takze prawa oraz dobra osobiste 0sob trzecich, innych
Uzytkownikow lub innych podmiotéw korzystajacych z Systemu.

Zabronione jest wprowadzanie do Systemu tresci oraz materialdw (w tym danych)
zainfekowanych szkodliwym oprogramowaniem (m.in. wirusami komputerowymi lub
,koniami trojanskimi’). Przed wprowadzeniem tre$ci oraz materiatéw (w tym danych) do
Systemu Uzytkownik zobowigzany jest dokona¢ sprawdzenia tresci oraz materialow (w
tym danych) przeznaczonych do wprowadzenia do Systemu pod katem obecnosci
szkodliwego oprogramowania.

. Uzytkownik, ktéremu nadano login i hasto dostepu, zobowigzany jest do utrzymania loginu
1 hasta dostgpu w tajemnicy. Niedopuszczalne jest przekazywanie lub umozliwianie
przekazywania loginu i hasta dostepu osobom trzecim lub innym osobom korzystajacym z
Systemu, jak réwniez korzystanie z loginéw i haset dostgpu nadanych innym osobom.

. Umieszczajac w Systemie treSci oraz materialy (w tym dane), Uzytkownik o$§wiadcza, ze
te tre$ci oraz materiaty nie naruszaja obowiazujacego prawa, ani praw oraz dobr osobistych
0s0b trzecich, innych Uzytkownikdéw oraz innych podmiotéw korzystajacych z Systemu.
Gloéwne cechy $wiadczenia polegaja na umozliwieniu Uzytkownikowi dostepu do tresci
(danych) zamieszczonych w Systemie przez Placowke lub osoby dziatajagce w ramach
Przedszkola, wysytania i odbierania wiadomosci tekstowych oraz odczytywania ogtoszen.



§4

KARTA DO ELEKTRONICZNEJ EWIDENCJI POBYTU DZIECKA W
PRZEDSZKOLU

1.W celu ewidencji obecnosci i1 rozliczania czasu pobytu dziecka w Placowce, wprowadza si¢
czytniki rejestrujace ,,wejscie” 1 ,,wyjscie” dziecka oraz indywidualne karty zblizeniowe z
przypisanym numerem.

2. Karta nie jest imienna - posiada kod identyfikacyjny. Uzytkownik potwierdza przypisanie
karty w rejestrze kart.

4. Karta jest wlasno$cig Placowki. Nie nalezy umieszcza¢ na niej zadnych napiséw, znakdw,
rysunkow, naklejek itp. W przypadku utraty lub zniszczenia karty bedacej wlasnoscig Placowki,
Uzytkownik zobowigzany jest do zakupu nowej karty i ponosi pelne koszty karty(zakup karty
+koszt przesyiki).

5. Karty przechowywane sg w specjalnych potkach w korytarzu przedszkola. Zabronione jest
wynoszenie kart poza budynek Przedszkola.

6. Uzytkownik opiekun zobowigzany jest po zakonczeniu edukacji przedszkolnej dziecka do
zwrotu bezptatnej karty do biuro intendenta.

7. Uzytkownik opiekun otrzymuje bezplatnie jeden egzemplarz karty. Zobowiazuje si¢ do
rejestrowania za jej pomocg czasu pobytu dziecka w przedszkolu w momencie wejs$cia i wyjscia
z budynku przedszkola. Uzytkownik ponosi petna odpowiedzialno$¢ za uzytkowanie kart. Do
kazdego dziecka przypisana jest indywidualna karta zblizeniowa, ktora otrzymuje Uzytkownik
nieodptatnie.

8. Fakt utraty karty zglaszany jest w biurze intendenta mieszacym si¢ na ulicy Szkolnej 1a.

9.Przyprowadzajac dziecko Uzytkownik rejestruje to zdarzenie przyktadajac kartg zblizeniowa
do czytnika umieszczonego w przedszkolu. System automatycznie rejestruje godzing, o ktorej
dziecko zostalo przyprowadzone. Czytnik zapobiega ponownemu odczytowi karty
przytrzymanej dluzej w zasiegu czytnika — nie ma niebezpieczenstwa duplikowania si¢
zdarzen).

10.0dbierajac dziecko z przedszkola postepuje si¢ analogicznie jak w pkt 9 — przyltozenie karty
rejestruje godzine odbioru dziecka.



§5
EWIDENCJA CZASU POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU
1. Czytnik do ewidencji wejs$¢ 1 wyj$¢ umieszczony jest w korytarzu przedszkola.
2. Przytozenie karty do czytnika powinno nastgpi¢ niezwtocznie po wejéciu dziecka do sali.

3. Po odebraniu dziecka z przedszkola, Uzytkownik zaznacza godzine odbioru dziecka przez
zblizenie karty do czytnika.

4. Zblizenie karty do czytnika nie powoduje otwarcia drzwi wejsciowych. Drzwi w dalszym
ciggu otwierane sg za pomocg domofonu.

5. W celu zarejestrowania godziny wejscia lub wyjscia dziecka, nalezy zblizy¢ karte do
klawiatury czytnika.

6. Kazde nie zarejestrowanie karty mimo obecno$ci dziecka w przedszkolu powinno by¢
zgloszone przy wejsciu do Przedszkola u nauczyciela lub intendenta.

7. Brak elektronicznego zarejestrowania wejscia/wyijscia dziecka, wiaze sie z naliczeniem
odptatnosci za dany dzieh wg maksymalnej liczby godzin pracy Przedszkoli (od godz. 6.30 do
godz. 15.30) — z odliczeniem 5 godzin na bezplatna realizacie podstawy programowe;.

8. Nieobecnos¢ dziecka w przedszkolu, nalezy zglosi¢ telefonicznie lub w aplikacji
OBECNOSCLpl do godziny 7.15.

§6
SPOSOB NALICZANIA ODPEATNOSCI ZA POBYT DZIECKA W PRZEDSZKOLU

1.Miesigczna wysoko$¢ optaty za pobyt dziecka w przedszkolu obowigzuje w godzinach 6:30-
8:00 i 13:00 — 15:30 i ustalana jest na podstawie stawki godzinowej oraz rzeczywistej liczby
godzin pobytu dziecka w Placowce ponad czas realizacji podstawy programowej wychowania
przedszkolnego.

2.Uzytkowniki dokonuje optaty ,,z dotu” do 7 dnia miesigca.

3.Ptatno$¢ jest naliczana za kazda rozpocz¢ta godzing pobytu dziecka w Placowce.

4.Zarejestrowane informacje trafiajag do oprogramowania, ktére zlicza czas pobytu dziecka
W przedszkolu. Pracownicy przedszkola posiadaja elektroniczny raport zawierajacy iloSci
godzin jakie dziecko spedzito w Przedszkolu.



5.Jezeli osoba przyprowadzajgca dziecko do Przedszkola nie zarejestruje czasu wejscia/wyjscia
dziecka, optata za pobyt dziecka w tym dniu w systemie bedzie naliczana za dany dzien wg.
maksymalnej liczby godzin pracy Przedszkoli, tj. od godziny 6.30 do godziny 15.30.

6. Jezeli osoba przyprowadzajaca dziecko do Przedszkola nie zarejestruje czasu wejscia
dziecka, optata za pobyt dziecka w tym dniu w systemie bedzie naliczana od godziny otwarcia
Przedszkoli, tj. od godziny 6.30 .

7. Jezeli osoba przyprowadzajaca dziecko do Przedszkola nie zarejestruje czasu wyijscia
dziecka, optata za pobyt dziecka w tym dniu w systemie bedzie naliczana do godziny
zamkniecia Przedszkoli, tj. do godziny 15.30 .

8.Uzytkownik ma prawo wgladu, do danych dotyczacych jego dziecka, zapisanych w systemie
rejestrujacym wejscia i wyjscia.

9. Odptatno$¢ za godziny pobytu dziecka w Przedszkolu naliczana jest za kazda rozpoczeta
godzing.

10.Platnosci dokonujemy tylko przy wykorzystaniu Systemu Obecnos$ci.pl

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Celem niniejszego regulaminu jest zapewnienie doktadnego obliczania godzin, jakie dziecko
spedza w Placowce.

2.Niniejszy dokument reguluje zasady ewidencji czasu przebywania dziecka w Przedszkolu
oraz obliczania optat za $wiadczenie ustug przedszkola 1 czasu przeznaczonego na bezptatne
nauczanie, wychowanie 1 opieke w Przedszkolu wedtug ustalonych stawek.

3.Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu obowiazuje wszystkie dzieci
1ich rodzicéw /prawnych opiekundéw korzystajacych z ustug Przedszkola.

4.Elektroniczny system ewidencji pobytu w Przedszkolu rejestruje czas pobytu dziecka za
pomoca rejestratora zamontowanego w Przedszkolu .

5.Elektroniczny system ewidencji pobytu dziecka w Przedszkolu stanowi zestaw urzadzen z
oprogramowaniem, ktory pozwala na zapis czasu wejscia i wyjscia dziecka.

6. Z procedurg zapoznani zostajg wszyscy pracownicy przedszkola oraz rodzicie i prawni
opiekunowie.



7. Regulamin zostal uzgodniony z Przedszkolng Rada Rodzicéw przy Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Pudliszkach z oddziatami integracyjnymi

8.Integralng czgs¢ Regulaminu stanowig nastepujace zatgczniki:

a) Zalacznik nr 1 - Informacja o zasadach optat za pobyt oraz ewidencji pobytu dziecka w
Przedszkolu Samorzadowym w Pudliszkach oraz Przedszkolu Publicznym w Pudliszkach z
oddziatem integracyjnym

9. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.09.2024r.

§8

Dane osobowe

Administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
iRady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych w
odniesieniu do danych osobowych Uzytkownikéw jest Placéwka.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu

Informacja o zasadach optat za pobyt oraz ewidencji pobytu dziecka
w Przedszkolu Samorzagdowym w Pudliszkach
oraz Przedszkolu Publicznym w Pudliszkach z oddzialem integracyjnym

nazwa grupy

Dane osobowe rodzicoOw/opiekundéw prawnych:

v" Imie i nazwisko matki/opiekuna prawnego ..............c.coccoeiviiiiieiiiiienannn.n.

1. Oplata za pobyt dziecka w przedszkolu :

Oplate za czas , ponad czas przeznaczony na bezplatne nauczanie, wychowanie i opieke,
w godzinach od 8:00-13:00

-OPLATA w wysokos$ci - 1,44 zl/za kazda rozpoczeta godzine pobytu dziecka w
przedszkolu (za wyjatkiem dzieci objetych rocznym obowigzkowym przygotowaniem
przedszkolnym).

Optlata naliczana jest wg zasady-

liczba rozpoczetych godzin pobytu dziecka w przedszkolu w danym miesiacu x 1,44 zl= .... zl

2. Oplata za wyzywienie

OPLATA ZA WYZYWIENIE tj. koszt surowca do przyrzadzania positkéw dla dzieci
wynosi 8 zl/dzien (stawka obejmuje koszt surowca 3 positkow przygotowywanych w
przedszkolu).



Optata naliczana jest wg zasady-

liczba dni zywienia dziecka w przedszkolu w danym miesigcux8zl=................ zt

3. Informacje ogolne.

Onplaty pobierane sa za wykonane ustugi tj. platno$¢é za miniony miesiac

Ptatnosci do dnia 7 kolejnego miesigca.

Monitorowanie wysokos$ci oplat i dokonanie platno$ci przy wykorzystaniu

Systemu Obecno$ci.pl

W przypadku stwierdzenia niezgodnos$ci, uwag w odniesieniu do naliczonych kwot, w celu
wyjasnienia nalezy skontaktowac si¢ z Intendentem przedszkola .

Oswiadczam, ze :

Zapoznatam/tem si¢ z ,, REGULAMIN ELEKTRONICZNEJ EWIDENCIJI CZASU POBYTU
DZIECKA W PRZEDSZKOLACH W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM
W PUDLISZKACH Z ODDZIALAMI INTEGRACYJINYMI”

podpis rodzica/ opiekuna prawnego



